广州市番禺区妇幼保健院/药物临床试验机构                                        
人类遗传申报工作指引

1、 申报主体为番禺妇幼的项目
1、 子账号申请
PI登录科技部遗传办网站，注册自然人账号，并电邮机构办（pyfygcp@163.com）告知PI姓名、登录账号及身份证号码，机构办通知单位管理员，由单位管理员授权该PI为填报人。已有账号者可省略本步骤。
2、申报填写
PI使用注册的自然人账号登录科技部遗传办网站，根据遗传办相关指引填报信息，确认无误后提交至单位管理员，并截屏发邮件通知机构办。
3、单位审核
由机构办通知单位管理员进行填报信息审核，审核通过后由单位管理员提交至科技部。
4、《合作单位签章页》盖章
[bookmark: _GoBack]待科技部形审通过后，PI下载打印申请书两份，并填写《人类遗传资源项目申报登记表》，签名后递交机构办申请签字盖章。

2、 人遗办申报主体非番禺妇幼的项目
由组长单位牵头进行人遗申请，需本中心作为参与单位提供承诺书的，需提交如下资料进行审查：申请书、《人类遗传资源项目申报登记表》、承诺书空白页、已获得的人遗批件。如有特殊情况，需另附申办者的解释说明。以上资料需要按照本机构的要求签字盖章后递交纸质版至机构办公室。
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