何贤纪念医院档案室改造项目需求书

一、工程名称：何贤纪念医院档案室改造项目
二、项目预算金额：预算金额为215094.74元，以预算评审报告为准，金额包括但不限于工程费、图纸深化设计费（如有）、人员工资、社保等保险费用、法定假日加班费、服装、装修材料、工具、消耗配件、税费等费用。

三、图纸及工程量清单：具体详见施工图纸及工程量预算评审清单。本项目为为一体化“交钥匙”项目，施工范围包括施工图纸、预算清单及其他资料（包括建筑行业工艺要求）列明的一切工程量，如施工图、工程量预算清单与现场实际冲突时，以现场实际优先，并结合施工图进行实施完工，并通过验收，请竞价人认真复核上述资料，承担竞价风险。

四、工程范围

工程范围包括但不限于以下专业：拟对广州市番禺区妇幼保健院（广州市番禺区何贤纪念医院）沙湾院区一楼办公室装修改造为档案室（含三间阅读室）。工程主要内容包括拆除墙体、新建隔墙、安装不锈钢活动挡水板（采购人选型）、消防系统、给排水系统、电气工程等，一切在图纸上、清单上、现场施工工艺要求必须实施的内容均在承包范围。包括图纸设计深化（如有）、各个项设备材料运输、装卸及其现场存储安装、调试、验收、维护、技术培训、技术服务与支持、维护保养等售后服务。

五、承包形式：一体化“交钥匙”项目，包工包料包文明施工。

六、工期：30天，自签订开工报告之日起计算。

七、质保期一年，自竣工之日起计算。

八、付款方式

1.合同签订后，发包人支付承包人预付款，预付款为合同价款的30%。

2．验收合格后，发包人一次性支付至结算评审款项97%。

3.余款为项目结算评审的款项的3%，待质量保证期结束后，发包人确定工程质量及售后服务无扣罚款项后一次性支付完毕。

九、本工程的质量验收标准

1.工程质量标准应不得低于国家或行业的强制性标准，工程质量应当达到专用条款约定的质量标准。

2.发包人、承包人、监理单位三方共同验收，合格后才支付合同成交款项。

十、承包人责任
1.编制施工技术方案，确定施工技术措施；

2.＊提供和组织足够的工程技术人员，检查和控制工程施工质量；项目负责人定期参加工程例会；开工前签订安全生产承诺书。
3.控制施工所用的材料和工程设备，使其符合标准与规范、设计要求及合同约定的标准；

4.负责合同工程施工中出现质量问题或竣工验收不合格的返修工作；

5.参加合同工程的所有验收工作，包括隐蔽验收、中间验收；参加竣工验收，组织分包人参加工程验收工作；

6.承担质量保修期的工程保修责任；

7.中标人必须施工当日清扫和运走当日所产生的垃圾，采购人有权委托第三方清运公司处理中标人产生的建筑和生活垃圾，所生产的一切清运费用由中标人承担，并扣罚500元/次。

8.中标人须确保施工安全，中标人的员工在施工作业期间发生事故，所产生的经济纠纷和工程责任均由中标人承担，与采购人无任何责任。

9.采购人有权按照规定的服务范围及服务标准对中标人负责的服务区域进行定期或不定期的检查和抽查。发现中标人的工作质量、服务质量不符合要求的，有权提请中标人进行改正，并根据工作质量、服务态度、病人员工来信来访等情况对中标人进行相应扣罚。

10.中标人的员工作业时未能做好警示等防御措施，或因工作责任心差不按操作规程及其他个人原因造成病人、员工或其他人员受伤或财产损失等情况，所造成的损失、索赔费用和相关法律责任，均由中标人负责。

11.如因中标人的员工缺乏工作责任心、工作技能低或其他个人原因等造成采购人损失的，须照价赔偿；造成管道堵塞，所发生通渠或修理费用由中标人承担，并扣罚300元/次。

12.中标人的员工在各项服务中须遵守医院各项规章制度和管理规定。注意节约用水、用电，严禁浪费；不得擅自收集、买卖纸皮、杂物等废品；不得在污物间、厕所、楼梯底等地方堆放杂物，否则扣罚当事人100元/次；必须严格医院住房管理规定，绝不允许工人在医院留宿，否则扣罚当事人500元/次。

13.严禁在院内赌博、吸烟、喝酒、使用煤气炉、电饭锅等，否则扣罚当事人200元/次；如违规使用造成火灾等重大事故，中标人负责赔偿采购人全部损失，必要时追究中标人和当事人的法律责任。

14.中标人的员工在医院范围内打架、与医护人员或病人家属争吵等扣罚中标人500元/次。

15.中标人接到投诉，如未能及时（二十四小时内）处理，没有做出令采购人接受的合理解释，又没有采取补救措施，每次扣罚1000元。

16.承担其他工程质量责任。

十一、资料管理要求

1.根据城建档案相关规范及要求，并结合发包人资料归档相关要求，如“项目资料归档简要说明”等进行同步落实资料提交工作。

2.要求承包人进行每次请款之前，资料提交进度需与工程施工进度一致，否则不予通过请款。

3.要求承包人务必配备专业资料员，并在召开第一次工程例会时与现场负责人进行参会，进行全过程跟踪提交资料，落实对接每次请款资料、结算资料、归档资料等，直至工程项目资料及现场验收通过、资料归档通过、并质保期满等全过程资料跟踪落实。

4.要求施工单位在每次资料提交前务必进行资料签名盖公章初审、提交监理签名盖公章复审通过、方可提交发包人进行终审，如资料审核不通过，要求积极配合整改，直至通过，否则不予通过请款。

十二、违约责任

1.由于中标人原因，延误工期的，每延误一天，应减收延误工程项目应收款的百分之三。延误超过15天，中标人应向采购人赔偿延误工程总费用的50%作为违约金，造成采购人的其它损失，中标人应承担相应的赔偿责任。

2.中标人工作人员须遵守采购人的管理纪律，中标人工作人员在采购人处产生的一切争议纠纷由中标人负责，与采购人无关。

3.其它违约责任按《中华人民共和国民法典》处理。
